KẾ HOẠCH TUẦN 35
(Từ 16/04/2018 – 22/04/2018)

	Thứ - Ngày
	Nội dung công việc
	Người thực hiện

	Thứ hai

16/04/2018
	- Chào cờ. Triển khai công tác tuần 35.
- Phát thẻ BHTN HS, GV. Nộp hồ sơ nâng lương, thâm niên tại PGD.
 - Xây dựng kế hoạch lưu trữ văn thư trình Hiệu trưởng. Làm báo cáo số lượng, chất lượng, cơ cấu đội ngũ viên chức năm 2017 nộp PGD.
-  Bảo quản tốt cơ sở vật chất của nhà trường
	- Th/Tư
- Cô Loan
- Cô Hồng
- A/ Hạnh, Bảo

	Thứ ba

17/04/2018
	- Tổng hợp thu chi quỹ ngoài ngân sách của các lớp.
- Cập nhật hồ sơ, công văn. Kiểm tra, đối chiếu thông itn CBGVNV ở hồ sơ PMIS.
- Dạy bồi dưỡng học sinh năng khiếu toán khối 4 (sáng).

- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng.
	- Cô Loan

  Cô Hồng
- Thầy Tư
- A/ Hạnh, Bảo

	Thứ tư

18/04/2018
	- Chuyển trả tiền điện thoại, điện thắp sáng tháng 3/2018.
- Dạy bồi dưỡng học sinh năng khiếu Tiếng Việt 4
- Cập nhật lưu trữ công văn. Đối chiếu thông tin CBGVNV.
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng.
	- Cô Loan

- T/ Tư

- Cô/ Hồng
- A/ Hạnh, Bảo


	Thứ năm

19/04/2018
	- Cân đối quỹ ngoài ngân sách Quý I/2018 báo cáo Hiệu trưởng.
- Phụ đạo học sinh khối 5.
- Tuyên truyền phòng chống dịch bệnh
- Duy trì múa hát sân trường
	- Cô Loan 


- Th/Tư
- Cô Linh
- Th/Quảng

	Thứ sáu

20/04/2018
	- Vào sổ thu chi các loại quỹ và vào phần mềm MISA
- Dạy bồi dưỡng học sinh năng khiếu Toán khối 4 (sáng). Họp giao ban tuần 36 (chiều).
- Cập nhật, lưu trữ công văn cuối tuần.
- Bảo quản cơ sở vât chất trường học. Chăm sóc bảo vệ cây trồng.
	- Cô Loan, Tuyết

- Th/Tư
- Cô Hồng
- Hạnh, Bảo



	Thứ bảy

21/04/2018
	- Bồi dưỡng học sinh năng khiếu Tiếng Việt 4
	- Th/Tư

	CN

22/04/2018
	
	


                                                                                                             TỔ TRƯỞNG                                                  

                                                                                                              Đặng Văn Tư
